
ประกาศรับสมัครจางเอกชนดำเนินงาน 
ของกองยุทธศาสตรและแผนงาน 

สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 256๕ 
--------------------------------------------- 

 

 ดวย กองยุทธศาสตรและแผนงาน สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัย
และนวัตกรรม (สป.อว) มีความประสงคจะจัดจางเอกชนดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 256๕ จำนวน 
๑ อัตรา (วุฒิปริญญาตรี) ปฏิบัติงานดานการบริหารทั่วไป อัตราเงินเดือน ๑๕,๐๐๐ บาทตอเดือน  
 

 1. คุณสมบัติ 
๑.1 มีวุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 

  ๑.2 มีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอร โดยสามารถใชโปรแกรม Microsoft office 
(word, excel) E-mail และ internet  โดยสามารถสืบคนขอมูล พิมพ และบันทึกขอมูลเอกสารไดดี 

๑.๓ มีความรูความสามารถในการบริหารจัดการงานดานธุรการ/ดานการบริหารงานทั่วไป 
 

๒. ลักษณะงานท่ีตองปฏิบัติ 
  ๒.1 ลงทะเบียนรับ-สงหนังสือภายในและภายนอกดวยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
  ๒.2 งานจัดซื้อจัดจางวัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร และอื่น ๆ 
  ๒.3 ติดตอประสานงานกับหนวยงานท้ังภายในและภายนอกที่เกี่ยวของกับงานที่รับผิดชอบ 
  ๒.4 งานเก็บรวบรวมขอมลูงานสารบรรณ งานพัสดุ งานงบประมาณ และงานบุคลากร 
  ๒.5 งานสนับสนุนงานประชุม/สัมมนาตาง ๆ ของกอง 
  ๒.6 งานผลิตเอกสารเผยแพรเอกสารการประชุม 
  ๒.7 งานพิมพหนังสือ 
 

 ๓. หลักฐานท่ียื่น  
๓.1 รูปถายขนาด 1 นิ้ว (ถายไวไมเกิน 6 เดือน) จำนวน 1 รูป ติดใบสมัคร 
๓.2 สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
๓.3 สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ 
๓.4 สำเนาปริญญาบัตรและสำเนาแสดงผลการศึกษา 1 ชุด 
๓.5 สำเนาหลักฐานการเกณฑทหารและหรือไดรับการยกเวน กรณีผูสมัครเปนชาย จำนวน 1 ฉบับ 
๓.6 สำเนาหลักฐานอื่นๆ (ถามี) เชน หนังสือรับรองประสบการณทำงาน การฝกงาน เปนตน 

 

๔. การรับสมัคร 
 ผูสนใจสามารถดาวนโหลดใบสมัครผาน QR Code ดานลางน้ี และยื่นใบสมัครพรอมหลักฐาน 
ท่ีไปรษณียอิเล็กทรอนิกส chuleeko@mhesi.go.th ตั้งแตวันท่ี ๑ - ๑๕ ตุลาคม ๒๕๖๔ โดยสามารถสงใบสมัครได
ตลอด ๒๔ ชั่วโมง ไมเวนวันหยุดราชการ  
 

 ๕. การสอบคัดเลือก 
 กำหนดการสอบสัมภาษณ  ในวันที่  ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๔เวลา ๐๙.๓๐ น. เปนตนไป 
ณ กองยุทธศาสตรและแผนงาน สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
อาคารพระจอมเกลา ชั้น 5 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 

 ผูสนใจสามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ีหมายเลขโทรศัพท  
0 2333 38๔๕ และ 0 2333 38๔๗ ในวัน และเวลาราชการ 

  ******************************* ดาวนโหลดใบสมัคร 


